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ÚS DIDÀCTIC  DE LA INFORMÀTICA  EN ELS CICLES 
FORMATIUS D’ADMINISTRACIÓ I COMERÇ 

 

TEMES DE TREBALL 
- Treballar les eines informàtiques com a suport didàctic en els cicles 

formatius d’Administració i Comerç 
- Disseny  i realització d’activitats de formació 
- Elaboració de materials didàctics per als cicles de la família 

d’administració i comerç 
 
ETAPA EDUCATIVA : Cicles Formatius de FP 
 
COMPONENTS: 
A llarg dels darrers cursos han participat : Alfred Miralles, Joaquim Delgado, 
Anna Manjón, Rosa M. Calm, Francesca Borruel, Miguel A. Almarza, Jordi 
Batlle, Francesc Costa 
Components de l’actual curs 2007-08 : 
Alfred Miralles, Joaquim Delgado, Anna Manjón,  Francesca Borruel, Francesc 
Costa. Es manté el contacte amb els components del grup d’Informàtica. 

COORDINACIÓ : Francesc Costa 
 
BREU HISTÒRIA DEL GRUP 
El grup comença la seva activitat el curs 2003-04. Neix per la necessitat de 
donar resposta a les demandes de formació en diversos programes 
habitualment utilitzats a les famílies d’Administració i Comerç : Contaplus, 
Facturaplus, Nominaplus, Powerpoint, Dreamweaver. 
. 
  
DESCRIPCIÓ DEL TREBALL  
Disseny dels cursos al llarg d’aquests anys : 

Us didàctic de la comptabilitat informatitzada. Nivells 1 i 2 
Us didàctic de la compra venda informatitzada Nivells 1 i 2 
Gestió laboral per ordinador 
L’ús del Powerpoint a l’aula en els CF  
Creació de pàgines web amb Dreamweaver. Nivells 1 i 2 
Word i excel per a CF d’administració i comerç 
Word avançat per a cicles formatius 
Excel per a cicles formatius . Nivell 1 i 2 
Frontpage  per a administració i comerç 
 
 

Els objectius del curs 2007-08 són :  
a) Revisar la programació dels cursos ja impartits. 

  

b) Realitzar els següents cursos:  
Us didàctic de la comptabilitat informatitzada. Nivell 1   
Us didàctic de la comptabilitat informatitzada. Nivell  2 
Gestió laboral per ordinador 
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Word avançat per a cicles formatius 
Us didàctic de la compra venda informatitzada Nivell 1  
Us didàctic de la compra venda informatitzada Nivell  2 
Frontpage i creació de pàgines Web per a CF 

 
c) Introduir progressivament el recurs informàtic de la plataforma Moodle en 

les activitats semipresencials. 
 
 

ACTUACIONS EN DIFERENTS ÀMBITS: 
Disseny d’activitats presencials i no presencials. 
Realització d’activitats de formació del professorat. 
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